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Convoca: Francisco Javier Ramos Chica
Modera: Gloria Inés Ocampo Gutiérrez
Asunto: Comité Interno de Archivo
Gibjstive: Sft\gsar compromisos acta anterior y desarrollar orden del dia de la presente

NOTA: “La numeracion de las actas es obligatoria solo para las Actas de Junta Directiva y los diferentes
Comités de Empresas Publicas de Armenia ESP, asi como en los casos en que el Lider del Proceso lo

considere necesario., de lo contrario este espacio se debe diligenciar con NA. (No aplica) o dejarse en
blanco.

La firma de los Listados de Asistencia se considera como evidencia de la firma de los responsables de
los Compromisos adquiridos por los asistentes en la presente acta,

Orden del Dia

. Verificacion del quérum

. Solicitudes revision T.R.D. segun Circular Informativa del 13 de enero de 2015
. Informes avances compromisos acta anterior

. Proposiciones y Varios.

AWON—

Desarrollo

1. Verificacion del quorum. Se verifico la asistencia de los convocados, existe quérum para
sesionar y deliberar.

2. Solicitudes revision T.R.D. segun Circular Informativa del 13 de enero de 2015

Dando alcance a la circular los siguientes se dio soporte a los siguientes procesos en la
actualizacion de las T.R.D. por parte de la funcionaria Gloria Inés Ocampo G. como consta en

los listados de asistencia que se anexan a la presente acta, presenta solicitudes de
actualizacion:

Gestion de Distribucion, Subgerencia de Aguas y Gestion de Recursos, actualizaciones
aprobadas por el Comité de Interno de Archivo, soportes que se anexan a la presente acta.

3. Informes avances compromisos acta anterior

e Elaboracion del documento Adopcién e implementacion del Programa de Gestion
Documental, se construyé un documentos que consta de 71 paginas, teniendo como
fuente el Archivo General de la Nacién, el cual contiene todos los pasos a seguir en
cuanto a la produccién, recepcion, distribucion y disposicién final de la documentacion
que ingresa, se genera y almacena en empresas Publicas de Armenia E.S.P. El
documento se envi6é en forma digital al correo de Analisis y Mejora, para la revisién y
posterior normalizacién en el Sistema Integrado de Gestién, una vez normalizado el
documento se socializara a todos los procesos.

e Solicitud concepto juridico para eliminacién de documentos en el Archivo Central:
Mediante oficio GR-PIO0 de enero 9 de 2015 se solicitd el concepto juridico para
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eliminar los documentos de Direccion Comercial, Talento Humano y direcciéon de
Financiamiento, segun Actas de eliminacion Documental en Archivo de Gestion y
Central cédigo GR-R-010 version 01 de junio 30 de 2008, debidamente firmados por
los lideres de los procesos. El Director Juridico autoriza la eliminacién de documentos.
Una vez firmada la presente acta se publicara con los documentos a eliminar en la
pagina web se esperara por termino de 30 dias para realizar la disposicién final de los
documentos, dando cumplimiento al Acuerdo No. 004 de marzo 15 de 2013 articulo 15.

Publicacion de las TRD vigencia 2015: las TRD actualizadas en el acta anterior se
actualizaron y publicaron en la Intranet, igualmente se notificaron a los procesos.

3. Proposiciones y Varios.

Se hace referencia a la documentacion que debe entregar Alumbrado Publico, una vez
se termine el Convenio Interadministrativo, el cual debe ser transferido al Archivo
Central, para ello el Archivo Central prestara el apoyo necesario para la transferencia
de la informacion igualmente notificara al Ing. Edelberto Soto.

Se trata el tema del recibo y entrega de documentos provenientes de los entes de
control, los cuales estan siendo direccionados incorrectamente, por consiguiente se
elaborard un instrumento de consulta para los funcionarios adscritos a dicha
dependencia para que tomen los correctivos necesarios.

Igualmente el Director Juridico manifiesta la necesidad de que las respuestas
generadas a terceras personas por los diferentes procesos tengan el visto bueno de la
Gerencia y la Direccion Juridica.

Compromisos

Actividad FeghagRiEitega Responsable
AA MM | DD
Revision, publicacién y socializacion o ,
del documento Programa de Gestion Alba. Lucsaro Ordofiez A”.a,ls
2015 | 05 30 Gloria Inés Ocampo Gutiérrez
Documental
Actualizacién, publicacion TRD vy
notificaciéon a los procesos | 2015 | 03 30 Gloria Inés Ocampo Gutiérrez
involucrados
Elaborar un instrumentos de consulta
para los funcionarios de la Unidad de Alba Lucero Ordofiez Arias
correspondencia con respecto a las | 2015 | 05 30 Gloria Inés Ocampo Gutiérrez
comunicaciones de los entes de
control
General una circular para todos los Gloria Inés Ocampo Gutiérrez
procesos con respecto a las 2015 | 03 30 Javier Roa Restrepo
respuestas que se entregan a terceros
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Citacion

Se programa la siguiente reunion el Afilo 2015 Mes 06 dia 30, a las 8: 00 am

Finalizacién

Siendo las 10:00 am del Afio 2015 Mes 03 dia 25, se da por terminada la sesion de Reunion
Comité Interno de Archivo.

Firmas de Aprobacion
o revisar evidencia en los Listado de asistencia

Nombre Proceso y/o Empresa Firma

- N —
. Direccion Juridica y
i Secretaria General M / / / é/é/

Subgerencia
Administrativo

Alba Lucero Ordofiez Arias Fianeacion 7/ Cece
Corporativa —
. (

Diego Ricardo Esterling Agudelo

A

Francisco Javier Ramos Chica Gestion /
de Recursos
. Direccién Control de | ' —"
Yaneth Toquica Posada Gestion / S
Gestion

Gloria Inés Ocampo Gutiérrez
de Recursos




| La empresa de todos !

GR-PI1008

Armenia, 2015-01-09

Doctor

JAVIER ROA RESTREPO
Diretor Juridico y Secretario General 5
Empresas Publicas de Armenia ESP

Asunto: Solicitud concepto juridico para eliminar documentos
Cordial Saludo

Dando alcance al Comité de Archivo |V, celebrado el 31 de diciembre de
2014, solicitamos el concepto y la viabilidad de eliminar los documentos que
han cumplido su tiempo de retenciéon documental en el Archivo Central de los
siguientes procesos:

v Financiamiento: y ;w mf\" ig( Do M\)\

v Direccién Comercial , OGS, )
v Gesti6n Talento Humano __V‘g‘” - :

Cordlalmente

G

Francisco Javier Ramos Chica
Gestor de Recursos

Anexo: 6 folios de Eliminacién Documental en Archivo de Gestion y Central
GR-R-010
Proyecté: Gloria Inés Ocampo Gutiérrez

Elaboré: Gloria Inés Ocampo Gutiérrez
Revis6: Francisco Javier Ramos Chica
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&40 Goplas Ordanes de Page 2002 3 Libeos
808 Coplas Ordanes de Page - 2003 28 Libros
¥O Copas Osdenes de Pago - 2004 22 Libes
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800 Copias Orienes te Page = 2008 18 Libros
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De Oficing Productora:  Direccion Comercial
Para Gomité de Archive: Para su aprobacién reiscionames fos documentos a sliminar atendiendo lo dispussto en fa TR.D. Aprobada
2012:03/27 y segun I3 Legisiacién o Reglamento General de Archivo.
700 POR 2604 85 Carpetag
POR - ANC {Aguas no Contabilizadas) Py 2004 8 Carpelas
Notas erédito b 2004 1 Carpatas
PRQ, ( 2005 12 Carpstas
PGR - ANC {Aguas no Contabilizadas) ~ 2005 3 Carmpet
PRO Gomercial =~ 2005 251 Carpstes
Cobranzas i 2005 2 Carpetas
Cobre persuase ol 2008 1 Carpet
Hablltacion de acometidas z 2005 2 Carpetas
£ QR ASODES 2608 3 Campetas
Cuentas de Cobro 2008 1 Campetas
Chags @ insialacionss 2008 1 Carpstas
pens 2008 4 Carpatas
Citaciones para notificacion 2008 : Campetas
(otrespontdencia anulada Serviantrega 2008 1 Carpetas
Reyvisiones por peticiones pendientes 2008 1 Caypetas
Derechos de peticién vi Intemnet 2006 1 Carpetas
Notas grédito 2008 82 Carpetas
Resoluciones PR 2008 1000 Capet
Resolugiones POR Plan Piloto 2006 1 Carpotas
Visitas Técnicas ANC {aguas no contabilizadas 2006 ks Carpetas
Saido a favor 2008 & Campetas
Materigles. CAMILO SERRANG 2008 4 Carpotas
Materiales: JONNY 2008 3 Carpetas
Materiales: CARLOS CAMARGO JULIO 03 AL 25 2008 3 Carpetas
Materiales: JORGE | ACERO 2008 4 Carpetas
Materiales: UBERLEY 2008 1 Carpetas
Aateriales: MILCIADES 2008 1 Carpstas
Materiales; ; NORBEY HERNANDEZ 2008 3 Campstas
iMateraies: JORGE | ACERQ 2008 1 Carp
WMateriales: DANIEL PADRLLA 2008 1 Carpetas
IMaterinles: ROSENDO, GILDARDO, MANUEL, JORGE 1 2006 1 Campatas
Pj igles: EDIER SOTQ 2006 1 Carp
IMateriales: ROSENDO BENAVIDEZ 2008 1 Carpetas
Materigles: _Junio g Noviembra 2008 3 Campstag
Materiales:  GILDARDO HMENEZ 2008 1 Carpelas
Habilitacitn de acometidas 2008 1 Carpetas
Devolucidn ord de trabaio 2008 1 Carpetas
Oficlos suspensiones ASODES 2008 1 Carpalas
Fontanaro. CARLOS CAMARGO 2006 1 Carpetas
Fontanero: ALVARC OSPINA 2006 1 Carpatag
Fontanare: EDIER SOTQ 2008 1 Carpetas
Fontanero; MILCIADES MARTINEZ 20086 1 Carpstas
Fontangro: CAMILO SERRAND 2008 1 Carpelas
Fontaners: JHONATAN LOPEZ 2008 1 Carpetas
Fontanero: NORBEY HERNANDEZ 2008 1 Carpatas
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De Ofisina Productora:  Direccidn Comercial

Para Comité de Archive: Para sy aprobacidn relaciona ios d tos a el
2012103427 y segun 1a Legisiacion o Reglamento Benerat de Archive

en la T.RO. Aprobada &l

Materiales Carpetas
Cobranzas 2008 1 Carpetas
Ccbro persuasivo 2008 2 Carpetas
Rescluciones PQR dei 001 al 3878 2007 177 Carpetas
Recunexiones 2007 50 Larpalas
Renstalacion GILDARDO 2007 1 Capetas
Tapanamientos 2007 4 Camelas
Requisiciones (salidas almacén) 2007 1 Carpetas
Notas ¢rédits 2007 0 Carpetas
Ravisiones 2007 143 Carp
Suspens: 2007 140 Carpetas
Saide a favor 2007 3 Gerpatas
Taterial 2067 3 Capetas
Habittacion de a il 2007 2 Carpetas
Vigitas técnicas 2007 1 Campstas
Visits de verificacin 2008 118 Carpetas
Piiometrias BCP 2608 & Campetas
Chetues madidor 2008 3 Carpetas
Visitas 1écnicas 2008 44 Carpetas
Cobre usuarios en more devuelias 2008 ¢ Garpatag
{Zobro parsugsive 2008 20 Carpetas
Suspensh sfectivas 2008 228 Carpetas
Raconexiones 2608 124 Gamelas
Proceso coactive 2008 34 Carpstas
Visita da venficacidn 2008 24 Carpetas
Reconadonas 2008 i) Carpstas
Revisionas 2009 3 Carpetas
Procedencias revisiones 2009 100 Campetas
Suspensionss 2008 81 Carpelas
Oficics cobe p 2008 14 Carpetas
Listade de lectuca y critics 2008 28 Carpetas
visita ge verficacién 2009 3 Campetas
Pradios suspendidos 2009 2 Carpetas
Pradios con servicle 2008 1 Carpetas .
{Sotictud de suspansiones 2008 4 Carpetas
Suspensiones GOP 2008 2 Carpetas
Oficios Devueitos Envia 2009 1 Carpstas
Cartes wbo madie 2009 1 Carpeias
Susp usuarios fraudul 2009 1 Campetas
Comespondencia devuelia ENVIA 2008 22 Carpstas
invitationes 2009 1 Campetas
Nocssidadaes de requisicion 2008 ! Carpatas
Visita e verficacidn 2010 173 Carpgtas
Control de lectura por cicios 2019 81 Carpetas
Visitas por desviacin 2010 17 Carpatas
Ordsnas criticas % 2010 2 Carpetas
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1010 |CERTIFICADOS DE RETENCIONAY B 1994-1995 3 Carpetas
1010 INVENTARIO ANO 1398 1986 1 [

1010 JCERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENGIONES 1995 i [

1010 ICERTIFICADOS DE INGRESQS Y RETENCIONES 1995-1996 1 Carpelas
1010 ICERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES 1996-1997 1 Carpetas
1010 INVENTARIOS 1397 1 Carpetas
1010 INVENTARIO BIENES MUEBLES 1997 1 Carpstas
1010 |CERTIFICACIONES 1998 1 Carpetas
1010 [INVENTARIO BIENES MUEBLES 1962 1988 1 Carpetas
1010 PROCESOS DISCIPLINARIOS 2000 1 Carpstas
1010 SERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES ! 2000-2004 1 Cearpatas
1010 |CERTIFICACIONES-CESANTIAS 2001 1 Cerpetas
1010 {CONCEPTOS JURIDICOS 2001 1 Carpetas
1010 |GAPACITACIONES 2001-2002 1 Carpetas
1010 ICERTIFICADO DE INGRESOS Y RETENCIONES 2001-2002 1 Carpatas
1010 NCRMA IS0 2002 1 Carpatas
1010 |\CAPAGITACIONES 2002 2 Carpetas
1010 |BECAS JUBILADOS 2002 1 Carpelas
1010 BECAS OFICIALES 2002 1 Carpetas
1010 |CONCEPTOS JURIDICOS 2002 1 Carpetas
1010 CAPACITAGION 2003 1 Carpetas
1010 {INVENTARIOS 2003 1 Cametas
1610 |BECAS JUBILADOS PRIMER SEMESTRE 2003 1 Carpetas
1010 |BECAS OFICIALES PRIMERQ Y SEGUNDO SEMESTRE 2003 1 Carpetas
1010 IBECAS JUBHLADOS SEGUNDO SEMESTRE ' 2003 1 Carpetas
1010 JCOTIZACIONES 2003 1 Carpetes
1010 |{CONCEPTOS JURIDICOS 2003 1 Caroetas
1010 [CIRCULARES GENERALES 2003 1 Carpetas
1010 BECAS JUBILADOS 2004 2004 2 Carpetas
1010 COTIZACIONES 2004 2004 2 Carpetas
1010 JCAPACITACIONES CONTINUACION 2004 2004 1 Carpetas
1010 DERECHOS DE PETICION 2004 1 Carpatas
7010 |CAPAGITAGIONES Y ASESORIAS §.0 2004 1 Carpetas
e ﬂéﬁb"&‘o PERSONAL ADMTIVO  FEMENINO  YI .o ] P
1010 DOTACION OBREROS Y SUPERNUMERARIOS 2005 1 Carpetas
1010 CAPACITACIONES BIENESTAR SQCIAL 2005 1 Carpstas
1010 CAPACITACIONES SECRE TARIA TALENTO HUMANO 2005 1 Carpetas
1010 INCAPACIDADES 2005 1 Carpstas
1910 BECAS HIOS TRABAJAD OFICIALES | SEMESTRE 2005 1 Carpetas
7010 |BECAS HUOS TRABAJAD OFICIALES 1 SEMESTRE 2005 1 Carpetas
1010 |BECAS HUOS TRABAJAD JUBILADOS | SEMESTRE 2005 1 Carpetas
1010 |BECAS HIJOS TRABAJAD JUBILADOS ! SEMESTRE 2005 1 Carpetas
1010 |BRIGADAS DE EMERGENCIA BIENESTAR SOCIAL 2003 1 Carpetas
1010 |ELEMENTOS DE PROTECCION- BIENESTAR SOCIAL 2008 1 Carpstas
1010 |REQUISICIONES PLANTA DE TRATAMIENTO 2005 1 Carpetas
1010 JCAPACITACIONES PROGRAMADAS 2006 1 Carpetas
1010 BECAS JUBILADCS PRIMER SEMESTRE 2008 2008 1 Carpatas
1010 |BECAS JUBILADOS SEGUNDO SEMESTRE 2006 2006 1 Carpetas
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TRANFERENCIA DOCUMENTAL TOMO {

1

1010 |CAPACITACIONES Y PERSONAL TOMO It 2006 1 Carpatas
1010 PRESTAMOS CALAMIDAD DOMESTICA 2008 1 Carpetas
1010 CAPAGITACIONES TOMO | 2006 1 Carpetas
1010 BECAS OFICIALES PRIMER SEMESTRE 2005 2006 1 Carpetas
1010 BECAS OFICIALES SEGUNDO SEMESTRE 2006 2008 1 Carpetas
1010 REQUISICIONES Y SALIDAS DE ALMACEN 2008 4 Carpetas
1010 AUXILIO DE GAFAS 2008 1 Carpetas
1010 BECAS JUBILADOS }i SEMESTRE 2007 1 Carpetas
1010 BECAS TRABAJAD OFIC SEGUNDO SEMESTRE 2007 1 Carpetas

“ 1010 |CAPACITACION 2007 1 Campetas
1010 F’ERSONAL Y CAPACITACION TOMO 2007 1 Carpetas
1010 |BECAS TRABAJADORES OFICIALES 1 SEMESTRE 2007 1 Carpetas
1010 |BEGAS JUBILADOS PRIMER SEMESTRE 2007 1 Carpetan
1010 |CIRCULARES HIGIENE ¥ SEGURIDAD INDUSTRIAL 2008 1 Carpetas
010 |CIRCULARES BIENESTAR SOCIAL 2008 1 Carpatas
1010 |SUPERVIVENGIAS e 7 Carpetas
1010 cmcuunzs 8y 2009

\ \\
{\re Firma
Firma ﬁm \%}%«- Jabg o - Autorizada de
Oficina: Tatento Humano Archive:

‘\y\'
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Ciclos 7
Coactvo 2010 1 Garpetas
Oficics cobro persuasivo 2810 30 Carpetas
S i 201C 8 Carpetas_
Raconexionss 2010 10 Carpetas
D on solicitudes de duct 2610 7 Carpelas
Identificacion de necesidades 2010 1 Carpetas
invitaci ircul 2018 1 Carpatas
w‘ Revisiones 2010 1 Carpetas
Vistas rectitica 2010 1 / __Carpetas
Novedades e iectura y visitas ge vedficacion 2010 )( o ey Curpetas
Fima Jefe Banjamin do Vilia Rami e Firma Autofizlda‘z{a'nco W Chica
Oficina. Director Comercial de Archive: stor de P

N



