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Acta No. 01 Fecha
AA MM DD

Hora
lnicio 8:00 am

2015 03 25 Terminación 10:00 am

Convoca: Francisco Javier Ramos Chica

Modera: Gloria Inés Ocampo Gutiérrez

Asunto: Comité lnterno de Archivo

Objetivo:
Revisar compromisos acta anterior y desarrollar orden del día de la presente
acta.

NOTA: "La numeración de las actas es obligatoria solo para las Actas de Junta Directiva y los diferentes
Comités de Empresas Publicas de Armenia ESP, así como en los casos en que el Líder del Proceso lo
considere necesario., de lo contrario este espacio se debe diligenciar con NA. (No aplica/ o dejarse en
blanco.

La firma de los Listados de Asistencia se considera como evidencia de la firna de los responsables de
los Compromisos adquiridos por los asistenfes en la presente acta.

Orden del Día

1. Verificación del quórum
2. Solicitudes revisión f .R.D. según Circular lnformativa del 13 de enero de 2015
3. lnformes avances compromisos acta anterior
4. Proposiciones y Varios.

1. Verificación del quórum. Se verificó la asistencia de los convocados, existe quórum para
sesionar y deliberar.

2. Solicitudes revisión T.R.D. según Circular lnformativa del 13 de enero de 2015

Dando alcance a la circular los siguientes se dio soporte a los siguientes procesos en la
actualización de las T.R.D. por parte de la funcionaria Gloria lnés Ocampo G. como consta en
los listados de asistencia que se anexan a la presente acta, presenta solicitudes de
actualización:

Gestión de Distribución, Subgerencia de Aguas y Gestión de Recursos, actualizaciones
aprobadas por el Comité de lnterno de Archivo, soportes que se anexan a la presente acta.

3. lnformes avances compromisos acta anterior

. Elaboración del documento Adopción e implementación del Programa de Gestión
Documental, se construyó un documentos que consta de 71 páginas, teniendo como
fuente el Archivo General de la Nación, el cual contiene todos los pasos a seguir en
cuanto a la producción, recepción, distribución y disposición final de la documentación
que ingresa, se genera y almacena en empresas Públicas de Armenia E.S.P. El
documento se envió en forma digital al correo de Análisis y Mejora, para la revisión y
posterior normalización en el Sistema lntegrado de Gestión, una vez normalizado el
documento se socializará a todos los procesos.

r Solicitud concepto jurídico para eliminación de documentos en el Archivo Central:

Desarrollo

Mediante oficio GR-P100 de enero g de 2015 se solicitó el concepto iurídico
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eliminar los documentos de Dirección Comercial, Talento Humano y dirección de
Financiamiento, según Actas de eliminación Documental en Archivo de Gestión y
Central código GR-R-010 versión 01 de junio 30 de 2008, debidamente firmados por
los líderes de los procesos. El Director Jurídico auloriza la eliminación de documentos.
Una vez firmada la presente acta se publicará con los documentos a eliminar en la
página web se esperará por termino de 30 días para realizar la disposición final de los
documentos, dando cumplimiento al Acuerdo No. 004 de matzo 15 de 2013 articulo 15.

Publicación de las TRD vigencia 2015: las TRD actualizadas en el acta anterior
actualizaron y publicaron en la lntranet, igualmente se notificaron a los procesos.

3. Proposiciones y Varlos.

Se hace referencia a la documentación que debe entregar Alumbrado Público, una vez
se termine el Convenio lnteradministrativo, el cual debe ser transferido al Archivo
Central, para ello el Archivo Central prestará el apoyo necesario para la transferencia
de la información igualmente notificará al lng. Edelberto Soto.
Se trata el tema del recibo y entrega de documentos provenientes de los entes de
control, los cuales están siendo direccionados incorrectamente, por consiguiente se
elaborará un instrumento de consulta para los funcionarios adscritos a dicha
dependencia para que tomen los correctivos necesarios.
lgualmente el Director Jurídico manifiesta la necesidad de que las respuestas
generadas a terceras personas por los diferentes procesos tengan el visto bueno de la
Gerencia y la Dirección Jurídica.

Compromisos

Actividad
Fecha de Entrega

Responsable
AA MM DD

Revisión, publicación y socialización
del documento Programa de Gestión
Documental

2015 05 30
Alba Lucero Ordoñez Arias
Gloria lnés Ocampo Gutiérrez

Actualización, publicación TRD y
notificación a los procesos
involucrados

2015 03 30 Gloria lnés Ocampo Gutiérrez

Elaborar un instrumentos de consulta
para los funcionarios de la Unidad de
correspondencia con respecto a las
comunicaciones de los entes de
control

2015 05 30
Alba Lucero Ordoñez Arias
Gloria lnés Ocampo Gutiérrez

General una circular paru todos los
procesos con respecto a las
respuestas que se entregan a terceros 2015 03 30

Gloria lnés Ocampo Gutiérrez
Javier Roa Restrepo 'l>
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Firmas de Aprobación
o revisar evidencia en los Listado de asisfencia

Proceso y/o Empresa

Dirección Jurídica y
Secretaria General

Alba Lucero Ordoñez Arias

Diego Ricardo Esterling Agudelo Subgerencia
Administrativo

Francisco Javier Ramos Chica

Yaneth Toquica Posada
Dirección Control de

Gloria lnés Ocampo Gutiérrez



ffiffiffiW&Wruo
¡ L« rnpres« dc todos !

GR-Pt008

Armenia, 2015-01-09

Doctor
JAVIER ROA RESTREPO
Diretor Jurídico y Secretario General
Empresas Públicas de Armenia ESP

Asunto: Solicitud concepto jurfdico para eliminar documentos

Cordial Saludo

Dando alcance al Comité de Archivo lV, celebrado el 31 de diciembre de
2A14, solicitamos el concepto y la üabilidad de eliminar los documentos que
han armplido su tiempo de retención documental en elArchivo Central de los
siguientes procesos: 

^ .:F_z
/ Financiamiento: , IU/ 1f^p^- §¿- A-¿^-*4f 

\
/ Dirección Comercial/ Gestión Talento Humano -T* :"''

I

Cordialmente,
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Franclsco Javier Ramoo chlca r§;i ?'YHl'tl)§"P
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