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Acta No. 02 Convoca | Francisco Javier Ramos Chica i AA MM | DD
echa
Modera: | Gloria Inés Ocampo Gutiérrez 2015 06 | 23
Comité Interno de Archivo Inicial 8:00 AM
Asunto: Hora
Final 10:AM
Objetivo: Revisar compromisos acta anterior y desarrollar orden del dia
" | de la presente acta.

Cldusula de Proteccion de Datos: Los datos personales aqui consignados tiene cardcter confidencial, razon por la
cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de Empresas Publicas de Armenia ESP. No divulgar
informacion alguna o usarla en propdsitos diferentes al objetivo por la cual es diligenciado este registro, so pena de
las sanciones legales a que haya lugar. Lo anterior en cumplimiento de las politicas de sequridad de la informacion
de Empresas Publicas de Armenia ESP. (Ley 1581 de 2012, reglamentada por Decreto 1377 de 2013).

Nota: “La numeracion de las actas es obligatoria solo para las Actas de Junta Directiva y los diferentes Comités de
Empresas Publicas de Armenia ESP, asi como en los casos en que el Lider del Proceso lo considere necesario., de lo
contrario este espacio se debe diligenciar con NA. (No aplica) o dejarse en blanco.

La firma de los Listados de Asistencia se considera como evidencia de la firma de los responsables de los
Compromisos adquiridos por los asistentes en la presente acta.

Orden del Dia

Verificacion del quérum

Informes avances compromisos acta anterior

Solicitud revision TRD Gestién Distribucion

Solicitud eliminacién de libros obsoletos enviados al Archivo central
Proposiciones y Varios.

i o

Desarrollo

1. Verificacion del quérum. Se verificé la asistencia de los convocados, existe quérum para
sesionar y deliberar.

2. Informes avances compromisos acta anterior.

El documento Programa de Documental, no se ha normalizado debido a que se tenia
consolidada la informacién pero a raiz de la asistencia a la capacitacion dictada por el Archivo
General de la Nacién a la funcionaria Gloria Inés Ocampo en la ciudad de Ibagué los dias 26,
27 y 28 de mayo del presente afo, sobre PGD se evaludé el documento el cual debe
replantearse, adicionalmente se debe elaborar un Plan Institucional de Archivos “PINAR”, el
Programa Institucional de Conservacién “PIC” y la Matriz de responsabilidades RACI.

Igualmente se viene adelantando la normalizacion del instrumento de consulta para los

funcionarios de la Unidad de Correspondencia con respecto a las comunicaciones de los entes
de control.

Los demas compromisos fueron cumplidos.

3. Solicitud revision TRD Gestion Distribucion: el proceso solicita renombrar el cdédigo 820.36 por
Apertura de Hidrantes y crear el codigo 820.39 Radicador. La solicitud es aprobada.

4. Solicitud eliminacion de libros obsoletos enviados al Archivo Central: Se envia solicitud de
eliminacién con la respectiva relacién a Direccion de Financiamiento de libros obsoletos
mediante oficio GR-P1148 de junio 19 de 2015 el cual fue aprobado con oficio F-339 de junio
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23 de 2015.

Se envié oficio GR-P1149 de junio 19 de 2015 al Director Juridico relacionando los libros
obsoletos y da visto bueno en el mismo oficio para eliminar.

Los oficios son anexados a la presente Acta.

Proposiciones y Varios. Se solicita apoyo de un funcionario para las actividades que se
desarrollan en el Archivo Central, solicitud que sera estudiada por el Subgerente
Administrativo.

Igualmente se solicita el apoyo del Ingeniero Jorge Ivan Tobén Fernandez, en el Archivo
Central durante las vacaciones de la funcionaria Gloria |. Ocampo. Solicitud aprobada.

Compromisos
L Fecha de Entrega
Actividad Responsable
AA MM | DD R
Revisién, publicacién y socializacion " ;

: . Alba Lucero Ordofiez Arias
del documento Programa de Gestién | 2015 | 08 30 Gloria Inés Ocampo Gutiérrez
Documental y sus anexos
Actualizacion, publicacién TRD . . »
Gestibn Distribucian. 2015 | 06 25 Gloria Inés Ocampo Gutiérrez
Elaborar un instrumentos de consulta
para los funcionarios de la Unidad de Alba Lucero Ordofiez Arias
correspondencia con respecto a las | 2015 | 06 25 Gloria Inés Ocampo Gutiérrez
comunicaciones de los entes de
control

Citacion

Se programa laksiguiente reunion el Afio 2015 Mes 09 dia na, a las

Finalizacién

Siendo las 10: 00 amdel Afio 2015 Mes junio dia 23, se da por terminada la sesién de Comité de

Archivo

Firmas de Aprobacién
o0 revisar evidencia en los Listado de asistencia

Nombre

Proceso y/o Empresa

Javier Roa Restrepo

Direccion Juridica y
Secretaria General

Planeacién Corporativa

Alba Lucero Ordoriez Arias — Represente Alta
Direccién
5 : ; Subgerencia
Diego Ricardo Esterling Agudelo Administrative
Gestion

Jorge lvan Tobén Fernandez

de Recursos

Yaneth quuica Posada

Direccién Control de
Gestion

]

Gloria Inés Ocampo Gutiérrez

Gestion
de Recursos




