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Proyectado 
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Proyectado 
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Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Actualización anual de Matrices de Identificación de Peligros, Valoración de

Riesgos y Determinación de Controles.

Jefe oficina SST , Personal de 

apoyo 

 Líderes  de los proceso , 

Trabajadores

Todos los procesos

Identificación, actualización y socialización de requisitos aplicables SST 
Jefe oficina SST 

personal de apoyo 
Todos los procesos

Actualización, publicación y socialización de la Política y objetivos de SST y

Reglamento de Higiene y Seguridad Industrial.

Jefe oficina SST 

personal de apoyo
Todos los procesos

Acompañamiento reuniones del Copasst
Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesos

Jefe oficina SST,  Personal de 

apoyo 

 Líderes  de los proceso, 

Trabajadores

Todos los procesos

Implementación, control y seguimiento de medidas de intervención propuestas en

las Matrices de Identificación de Peligros, valoración de Riesgos y Determinación de

Controles 

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesos

Evaluación de cumplimiento de requisitos aplicables SST 

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesos

Jefe oficina SST 

personal de apoyo - Lideres de 

procesos

Jefe oficina SST 

personal de apoyo 
Todos los procesos

Todos los procesos

Año 2020

O
c
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b
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Actualización el contexto de la organización en SST.

Ejecución de  acciones para abordar riesgos y oportunidades
Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesos
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Seguimiento Estándares Mínimos Sistema de Gestión de SST, Resolución 0312 de

2019

Jefe oficina SST 

personal de apoyo 
Todos los procesos

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL

Seguimiento a la publicación del Reglamento Interno de Trabajo, Reglamento de

Higiene y Seguridad Industrial GTH-D-005 Vigentes en las Sedes de EPA ESP.

Jefe de oficina SST 

Personal de apoyo

Procesos que lo 

requieran
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Entrega de elementos de protección al personal e individual, entrega de dotación

(cuando se requiera)

A
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Revisión y Ajuste a indicadores del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el

Trabajo (Estructura, Proceso y Resultado)

Actualización de Matriz de EPP (Revisar las necesidades de EPP y Evaluación

técnica de las propuestas presentadas)

Actividades Estado Dirigido a:

Todos los procesos

M
a

y
o
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n
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Estadística de Indicadores del SST.
Jefe oficina SST – Profesional 

Universitario
Todos los procesos
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Actividades Estado Dirigido a:

M
a

y
o

J
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n
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J
u

li
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Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL

Documentar el componente de SST en el manual de Procesos y Procedimientos de

la Empresas que lo requieran (Procedimientos, Manuales, Guías. Instructivos)

Jefe oficina SST - personal de 

apoyo – Líderes  de  los procesos

Procesos que lo 

requieran

Riesgo Biológico, Vacunación: meningococo,

Salmonella, Tiphy, Hepatitis A, Tétanos, Influenza, etc.

Ejecución Programa de Medicina Preventiva y del Trabajo: Exámenes médicos

ocupacionales ingreso y egreso (de acuerdo a los movimientos de la planta de

personal) periódicos, post incapacidad, Exámenes Complementarios: Audiometrías,

espirómetros. 

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL

Documentación, publicación y socialización del profesiograma.

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesos

Seguimiento al cumplimiento de restricciones médico - laborales (según

recomendaciones que lleguen a los trabajadores)

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesos

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesos

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL

Todos los procesos

Prevención de los desordenes musculo esqueléticos 

Realizar y Verificación el curso 50 horas en SG-SST, Gerente, Subgerentes,

Gestores, Jefes de Oficina e integrantes del Copasst, brigadas de emergencias y

Comité de convivencia Laboral (Cocola).

Todos los procesos

Todos los procesos

Todos los procesosProtección Cuidado Auditivo, salud visual.

Ejecutar e Implementar

Programa de Vigilancia

Epidemiológica 

Estilos de Vida y trabajo Saludable (alcohol, tabaco y

drogas y  Riesgos Cardiovascular)

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesos

Todos los procesos

Documentar publicar e implementar Programa de Orden y Aseo de Empresas

Publicas de Armenia ESP.

Todos los procesos

Diagnostico de Condiciones de salud 

Actualización Procedimientos de: 

•Gestión del Cambio en los Sistema de Seguridad y la Salud en el Trabajo y

Ambiental GTH P 002, 

•De Identificación, consolidación, evaluación y publicación de los Requisitos

Legales, Reglamentarios y/o Normativos DPC P 002,  

• Notificación e investigación del incidente o Accidente de Trabajo.

• Otros

Todos los procesos
Jefe oficina SST – Personal de 

apoyo
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Actividades Estado Dirigido a:

M
a
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J
u

n
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J
u
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Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Dotación de botiquines
Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesos

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesos

Aplicación de : Lista de verificación de actos inseguros GTH-R-015  

Lista de verificación de actos inseguros y elementos de protección personal del

Servicio de Aseo. GTH-R-040 

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL

Jefe oficina SST – 

Personal de apoyo - ARL Positiva

Procesos que lo 

requieran

Auditoria interna al SG -SST con la participación del Copasst
Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL - Externo

Ejecutar mediciones ambientales (vibraciones, Ruido (sonometría), iluminación,

confort térmico, ocasionadas por sustancias Químicas, considerar mediciones

según priorización en Matriz de Peligros

Inspección a puestos de trabajo con riesgo biomecánico,
Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL

Operarios Aseo, 

Corbones

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesos

Todos los procesos

Todos los procesos

Todos los procesos

Ejecución seguimiento a las acciones preventivas, correctivas y de Mejora SST.

(Acciones establecidas por inspecciones, reporte de :condiciones de trabajo,

gestión del cambio, investigación de incidentes y accidentes de trabajo,

enfermedades laborales, auditorias internas). 

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesos

Evaluación factores de Riesgo Psicosocial (Aplicación de batería) Resolución 2404

de 2019.

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL- 

Psicólogo Especialista SST

Inspecciones de extintores y botiquines

Recarga de extintores

Seguimiento Contratistas (Cumplimiento Normas SST, según el número de contratos 

de obra que haya, Aplicación lista de chequeo JSG-R-017 para cumplimiento de

estándares en SST para contratistas de obra.  

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL

Todos los procesos que 

se requiera 

Riesgo químico (almacenamiento, clasificación)

Inspección del uso de

EPP en las área de

trabajo  con: 

Riesgo biológico (seguimiento y control del

cumplimiento de lineamientos establecidos de

bioseguridad)

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesos

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesos
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Actividades Estado Dirigido a:

M
a

y
o

J
u

n
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J
u
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o

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Intervención de áreas con riesgo psicosocial significativo.

Investigación de accidentes e incidentes de Trabajo (Se realizan de acuerdo a la

ocurrencia del evento)

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL

PTAR

PATP

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL

PTAR

PATP

Comité investigador de Incidentes y 

Accidentes de Trabajo, Jefe SST
Todos los procesos

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL- 

Psicólogo Especialista SST

Todos los procesos

Capacitar a funcionarios y contratistas en prevención de riesgo químico:

Almacenamiento, clasificación, atención de derrames, Uso de EPP.

Comité investigador de Incidentes

Consolidación de accidentalidad y enfermedad Laboral

Jefe oficina SST 

Comité investigador de Incidentes y 

accidentes de trabajo

Todos los procesos

Elaboración Sistema Globalmente Armonizado (Actualizar Inventario / Clasificación

de sustancias químicas (priorizar carcinógenas) materias primas e insumos,

productos intermedios o finales, subproductos y desecho.

Jefe SST- Fisioterapeuta
Personal administrativo 

de todos los procesos

Ejecución de simulacros por sedes

Actualización de planes de prevención, preparación y respuesta ante emergencias

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesosInspección de  los implementos para emergencias (certificado de bomberos).

Inspección a puestos de trabajo  áreas administrativos, prevención de los DME

Jefe oficina SST - personal de 

apoyo-Líderes de los procesos
Todos los procesos

Jefe oficina SST –  personal de 

apoyo
Todos los procesos

Jefe oficina SST - personal de 

apoyo- ARL

Socialización  de planes de prevención, preparación y respuesta ante emergencias

Todos los procesos

Documentar, socialización e implementar Plan de ayuda mutua de todos los centros

de trabajo de la EPA

Jefe oficina SST - personal de 

apoyo - Líderes de los procesos - 

comunidad

Todos los procesos

Todos los procesos
Investigaciones de enfermedades laborales (se realizan de acuerdo a la ocurrencia

del evento)
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Actividades Estado Dirigido a:

M
a

y
o

J
u

n
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J
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Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Proyectado 

Ejecutado

Total mes 11 15 28 30 17 24 17 25 21 21 20 17

Convenciones 

Firma

Nombre

Gestor del Talento Humano

Jefe oficina SST
Revisión y evaluación anual del SG-SST. Resolución 0312 de 2019

Acompañamiento en materia de SST, Plan Estratégico de seguridad Vial de EPA

ESP

Informe del desempeño el SG-SST.
Gestor del Talento 

Humano

Actividades programadas por mes  246

Gerente General

Revisión por la dirección  
Gestor del Talento Humano 

Jefe oficina SST

Jefe oficina SST - Profesional de 

oficina

- Gestión Recursos

Todos los procesos

Aprobó

Gestor Talento Humano 

Revisó y aprobó

Luz Patricia Gaitán Arango

Jefe oficina SST

Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño

Actividades programadas por mes 

Elaboró

Vanessa Vaitiare Bermúdez Morales Jacqueline Bibiana Rosero Vargas 

Jefe de Oficina  - SST
Cargo

Subgerente Administrativa

Contratista de EPA ESP

Semana de la Seguridad y Salud en el Trabajo
Jefe oficina SST – Personal de 

apoyo -  ARL- EPS-
Todos los procesos

Verificación Afiliación de los contratistas internos y externo.
Jefe oficina SST –  Personal de 

apoyo 

Jefe oficina SST –  Personal de 

apoyo 
Contratista de EPA ESP

Jefe oficina SST 

personal de apoyo – ARL
Todos los procesos

Actualización y verificación inventario reposición y distribución de recursos para

emergencias (para establecer necesidades para emergencias)

SG-SST: Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo

DME: Desórdenes Músculo - Esqueléticos 
SST: Seguridad y Salud en el trabajo

Jefe oficina SST – Profesional 

universitario
Todos los procesosEstadística en el ausentismo laboral

Inducción y reinducción en el Sistema de Gestión SST a funcionarios, contratistas

(prestación de servicios y externos), y pasantes en  SST

Jefe oficina SST – Personal de 

apoyo
Todos los procesos

Afiliación a contratistas a ARL


