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No. Compromiso Dependencias Tiempo de Ejecucién Observaciones:
Impartir induccion o reinduccion, asesorias, capacitacion, a
los funcionarios, pzf\sant(.as, contratlsta_s por ingreso o ”as'a?‘,"’ " Evidenciar la actividad realizada mediante Actas PC-R-001 o
01 |de puesto o funciones; en lo relacionado con la Gestion Todos los Procesos Enero - Diciembre . . .
e Listado de Asistencia GTH-R-001.
Documental y a los procesos que lo soliciten en forma verbal
0 escrita.
) Elaborar y publicar el cronograma de Transferencias Todos los P Feb Diciemb El imient tars de Ia Di i6n Control de Gestié
. . - mien r r r n Contr n
0 documentales y copias de seguridad para los procesos. odos los Procesos ebrero - Diciembre seguimiento estara a cargo de la Direccién Control de Gestio
Se organizaran los inventarios documentales Actualizar los inventarios tanto fisicos como en el sistema
Organizar, clasificar, foliar, restaurar y actualizar los|del Archivo Central teniendo en cuenta la teniendo en cuenta las transferencias que realicen los procesos.
03 |Inventarios documentales en el Archivo Central. Teniendo|disponibilidad del personal asignado y la Enero - Diciembre Evidenciar con registro
en cuenta el principio de procedencia y orden original. cantidad de solicitudes de informacién al Acta Entrega de Documentos e Inventario Documental
Archivo Central. GR-R-009
*Realizar minimo una reunién cada tres meses o segun las
necesidades, evidenciar con registro "Acta" PC-R-001
*Notificar a los procesos involucrados de las decisiones
Convocar el Comité Interno de Archivo y participar en la o - - tomadas en el Comité Interno de Archivo, mediante oficio o
04 reunién, (Periodicidad Trimestral). Integrantes del Comité "Interno de Archivo Enero - Diciembre -
circular
*Enviar acta aprobada a Direccion de Comunicaciones para ser
publicada en la pdgina Web - Link Buen Gobierno
o Realizar control y seguimiento a los documentos prestados :
o Soll_lc_lttuges <c:|jocu'mfentale§.' Da(rj relspuesta qportgnta a las Todos | . Diciemb Control Préstamo de Documentos Archivo Central GR-R-020,
solicitudes de informacion de los usuarios internos - L . .
. y 0d0s [0S procesos nero iciembre Remision de Documentos Archivo Central GR-R-021, si es
externos canalizados por los procesos. ) } o L
necesario mediante oficios o correros electrdonicos
06 Realizar informes trimestrales para verificar el cumplimiento Archivo Central Enero - Diciembre Oficio Informe trimestral de actividades desarrolladas en el
del Plan de Trabajo y enviar el resultado al Lider del Proceso Archivo Central
. . . Se debe dejar constancia de la labor realizada en el informe
A neral Arch ntral - . e .
07 seo general chivo Centra Archivo Central Enero - Diciembre trimestral de actividades Archivo Central
Informe Mapa de Riesgos y Controles Institucional AM-R- . . Oficio Informe trimestral de actividades desarrolladas en el
08 . . Archivo Central Enero - Diciembre .
025: las acciones y controles que se encuentren vigentes Archivo Central
Informe Plan Anticorrupcién y de atencion al Ciudadano . . Oficio Informe trimestral de actividades desarrolladas en el
09 Archivo Central Enero - Diciembre
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